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PROGRAMME DE FORMATION

Automatiser ses documentations a partir d'Apidae

Public visé

Toute personne en charge de la création des documents de promotion de la destination et dont les
données sont issues d'Apidae

Pré-requis

Disposer :
e d'un ordinateur fixe ou portable et d'une connexion a Internet
e d'un compte client a la base de données Apidae

Objectifs pédagogiques
e Les bases de travail sur I'application Ed'lt Yourself
e La maitrise du systeme d'alimentation et l'articulation entre Apidae et I'application Ed'lt Yourself
e Laconnaissance des contraintes techniques et la maitrise du process spécifiques liés a cette
articulation en vue de la diffusion des documents produits.

Programme de la formation

Le programme est constitué en deux séquences permettant :
e [|'apprentissage de base sur Ed'lt Yourself en mode "administrateur" et mode "utilisateur"
e ['articulation entre Ed'It Yourself et Apidae ainsi que ses différents modules

ED'IT YOURSELF - PRINCIPES GENERAUX

- Ed'It-select Office : I'application pour la documentation sur mesure « a la demande » destinée aux
différents services d'un Organisme de tourisme pour la diffusion numérique (mail, téléchargement,
impression numérique)

- Ed'lt-media : I'application pour la génération de brochures complexes, mis en impression offset pour
tirage en grosses quantités et diffusion de masse

¢ la notion de "projet" usage print et e.brochure
e définition des fréquences de mise a jour ! mises a jour nocturnes ! mises a jour temps réel

e Onglet « Mes sélections SIT » : diffusion des sélections sur le "projet"
e Onglet « mes sélections » : principe de création a partir d'Apidae - Suppression
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e Les tris d'objets
% Tris automatiques
% Tris manuels
e Lesinformations
% Titres (cas d'affichage)
% Langues
e Les paramétres de sortie
% Choix d'application : Ed'It-select — Ed'It-media

ED'IT-SELECT : LA PUBLICATION A LA DEMANDE

¢ Niveau administrateur : les droits spécifiques
% Les parameétres du compte
% La préparation des éléments graphiques
e Niveau utilisateurs :
% les contraintes
* les éléments communs et les éléments individuels

e Choix de mise en page : les gabarits standards et spécifiques

e Choix de langues

e L'affichage des données sur les gabarits : principes

e Choisir ses dates sur I'agenda

e Qu'est-ce qui change avec les "aspects" (Aspects, au sens de la saisie dans Apidae)
e Comment s'affichent les titres

e Lesthemes graphiques
e L'ajout des traits de coupe
e Lagénération de PDF unitaires

Modalités pédagogiques
Manipulation de I'application Ed'it Yourself et d'Apidae

Moyens et supports pédagogiques

Support de formation et tutoriels remis au format PDF sur I'extranet personnel du stagiaire

Modalités d’évaluation et de suivi

La formation fait I'objet d'une évaluation du niveau initial de chaque stagiaire vis a vis des prérequis et
objectifs de la formation

La progression en cours de formation fait I'objet d'une évaluation constante de chaque stagiaire sur les
objectifs de formation déja abordés.

L'atteinte des objectifs pédagogiques de formation est évaluée a la fin de chaque formation.

La formation est évaluée a l'issue de la formation : questionnaire a chaud et a froid.
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Cote dAzur Une certificat de réalisation est remis au stagiaire a l'issue de la formation.
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